OBEC ZAKOPCIE

Obec Zakop¢ie podla §5 zikona ¢&. 552/2003 Z.z. o vykone price vo

verejnom ziujme, v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie:

VoP'né pracovné miesto — ictovnik/aétovni¢ka na iseku financii
a spravy obecného majetku

Miesto prace: Obecny urad Zakop&ie

Druh pracovného pomeru: piny avizok

Termin nastupu: 01.07.2025

Mzdové podmienky:

Podl'a zdkona €.553/2003 Z.z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zéaujme. V pripade priznanej dlhSej praxe uchadzada, bude vyska mzdového ohodnotenia vysia a to

podla uvedenej zékladnej stupnice platovych tarif. Okrem toho mdZe byt zamestnancovi podl'a
odvedenej prace priznany aj osobny priplatok, alebo aj odmena.

Informacie o pracovhom mieste (pracovna naplii)

Zostavovanie navrhu rozpoctu obce, vypracovavanie spravy o jeho Eerpanf pre
zasadnutia OZ, vykondvanie zmien v rozpocte,

Zostavovanie zaverecného Uc¢tu obce, individudlnej vyronej spravy obce
vratane vysledkov hospodarenia,

Spracovanie a predkladanie dafiového priznania k dani z prijmov PO za obec,
Spracovanie individualnej G¢tovnej zavierky obce

Vypracovavanie hlaseni a vykazov v oblasti financovania obce, vyhotovovanie
finan¢nych a inych Statistickych vykazov za obec,

Zactovavanie dotacii zo SR na Useku staveb. poriadku, matriky a inych dotécif
zo SR,

Spracovavanie vykazov, IUZ obce v systéme RISSAM,

Evidencia a Uctovanie doslych faktur, odoslanych faktur

Zabezpecovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom internet-bankingu,

Uctovanie bankovych vypisov,
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 Zabezpecenie vCasného poskytovania prostriedkov $tatneho rozpoctu na
Cinnost materskej $koly, zdkladnej 3koly a ndsledné zi¢tovanie prostriedkov,

« Vypracovavanie a evidovanie internych dokladov

s Priprava materidlov pre auditora na vykonanie auditu individulnej uctovnej
zavierky,

o Evidencia majetku obce,

e Komplexné vedenie podvojného G¢tovnictva obce.

 Plnenie dal3ich dloh podla potrieb obce a zadania nadriadeného,

PoZiadavky na zamestnanca:
Pozicii vyhovuju uchadzaéi so vzdelanim
stredoskolské s maturitou
vysokoskolské . stupria
vysokoskolské Il. stuptia
Vzdelanie v odbore
ekonomické vzdelanie
Ostatné znalosti
Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Outlook, Znalost prace s (i¢tovnictvom - program
URBIS, systém RISSAM vyhodou

Pocet rokov praxe

minimalne 2 roky vo verejnej sprave
Pozadované doklady:

Ziadost’ o prijatie do zamestnanie
profesijny Zivotopis

doklady o ukonéenom vzdelani

sthlas so spracovanim osobnych tidajov

Pontkané vyhody: prispevok zamestnavatela na DDS,odmeny pod!a kvality

odvedenej prace
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Ziadost spolu so Zivotopisom zasielajte na adresu:
Obec Zakopcie €. 824, 023 11 Zakopdie

Kontaktna osoba: Jan Slaninak

Tel.: 0911270159

E-mail: jan.slaninak@zakopcie.sk
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