V zmysle zakona § 13, ods. 2, pism. d — zdkona NR SR & 183/2009 Z z-:Olkmzmmach Obecny .

urad v Zakopéi vydéava tento szmény a vypoziény ponad@k.
KniZniény porla‘sdck

Clanok 1 . Vieobecné ustanovenia ¢ "
E Chan

1.1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v Zékopti uprayuje vzajomne vzt ahy knidrice : e

T

pouZivatel'ov kniZni¢no — informacénych sluzieb.

1.2. Obecna kninica v Zakopéi je univerzalnou verejnou kniznicou obee. Jej zriadovatelom je
obec. -

1.3. Obecnd kniZnica v Zakopli utvdra a spristupiiuje umiverzalny knizniény fond vratane
kniZniénych dokumentov regionilneho vyznamu bez ohfadu na nosi¢e informécii a poskytuje
kniZnitné, informadné a bibliografické sluzby a organizuje kultdmo—vzdeldvacie podujatia.
Zabezpetuje vietkym ob&anom pristup k dokumentom a informéacidm z vlastnych a vonkajSich
zdrojov, a tak pomdha uspokojovat kultirne, informatné, vzdeldvacie a rehabilitalné potreby.
Podpormje celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj obfanov.

1.4. KniZnica poskytuje svoje sluzby na pracovisku v budove Materskej Skoly u Fladika. Priestory
kniZnice sa navitevnikom pristupné v tomto Case: pondelok 8.30 — 16.30, sireda 7.30 — 15.30,
piatok 7.30 — 15.30 hod.

Clanok 2 Ulohy kniZnice

2.1. KniZnica plni svoje Glohy poskytovanim kniZni¢no-informa¢nych sluzieb z vlastych
knizniénych fondov a spristupfiovanim vonkaj$ich informa&nych zdrojov.

2.2. Knizni¢ny fond tvori sibor dokumentov vybranych, spracovanych, usponiadanych,
uchovavanych a spristupfiovanych v stilade s funkciami kniznice. Jednotkou knizni¢ného fondu je
knizni¢ny dokument bez ohl'adu na jeho obsah alebo formu nosi¢a. St to : knihy, periodika /noviny
a Casopisy/, zvukové dokumenty /gramoplaine, magnetofénové pasky/, kataldgy, bibliografie,
edi¢né materidly.

2.3. Knizni¢ny fond a zariadenie kninice s majetkom obce, boli kniZnici zverené do spravy na
plnenie vymedzeného poslania a predmetu &innosti. Kazdy néavstevnik kniZnice je povinny ich
chrénit’ a nepoSkodzovat.

Clanok 3 Shuzby kniznice

3.1. KniZnica plm SVO_}e lilohy poskytovanim zakladnych a Specidlnych kniZni¢no-informa¢nych
sluzieb, ¢o je zavdzny pravny vztah. Kniznica poskytuje sluzby v stlade s Ustavou SR a
Manifestom UNESCO o verejnych kniZniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovania shuzieb
vietkym zdujemcom bez ohladu na pohlavie, vek, rasu, nirodnost, naboZenstvo, politicki
orienticiu, jazyk alebo spoloCenské postavenie.



3.2. Z4kladné kniZni¢no-informatné sluzby si: prezeniné a abseniné vypozicky knizni¢nych
dokumentov a poskvtovanie tistnych faktografickych a bibliografickych informacii. Vietky
zékladné kniZni¢no-informaéné sluzby sa poskytujl bezplatne.

3.3. Specidlne kniZnitno-informaéné sluzby st: medzikniznitnd vypozitnd sluzba,  pisomne
bibliografické informacie. Specidlne knizniéno-informaéné slhuzby sa poskytuju za Ghradu
vzniknutych nakladov.

3.4. Jednotlivé sluzby sa poskytujii na ziklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poriadaviek SitateTov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypoziény poriadok.

3.5. Pravo pouzivat kniZni¢no-informaéné stuzby ma:

a/ registrovany pouZivatel’ je drzitefom platmého &itatel'ského preukazu. CitateFsky preukaz ziska
na zéklade vyplnenia prihlaSky za &itatefa, po preukézani sa preukazom totoZznosti /obCianskym
_preukazom, cestovnym pasom, vojenskou kmizkou, identifikaénou kartou cudzinca/ a zaplatim
roéného ¢lenského poplatok. Podpisanim prihlagky za Citatel'a sa pouZivatel' zavizuje dodrZiavat
knifnitny a vypoZiény poriadok a zaroveni udeluje sthlas k spracovaniu a uchovavaniu jeho
osobnych adajov v databizach kniZnice v zmysle predpisov o ochrane csobnych tdajov v
kniznitno-informaénom systéme. U deti do 15 rokov vzhladom na to, Ze nenest trestno-pravnu
zodpovednost je potrebné prihladka doplnit’ o osobné tdaje zdkonného zastupcu, ktory podpisom
preberd pa seba zodpovednost a ziroved dava sihlas na spracovanie osobmych {dajov
zastupovaného dietata. Osoba, ktord odmietne poskytnit’ kniZnici svoje osobn¢ Gidaje a vypisat
priblasku za &itatela, sa nemdZe stat’ &lenom kniZnice. Mdze len vyuzivat’ sluzby jednorazového
pouZivateTa s tym, Z¢ si pri kaZdej ndviteve kniZnice zaplati poplatok stanoveny Aktualnym
cennikom. Ak sa pouZivatel kniZni¢no-informalnych sluZieb rozhodne stiahnut svoj sihlas sa
spracovavanim a uchovavanim svojich osobnych udajov v databazach kniZznice, vyrovna si vSetky
svoje zavizky vo&i kniznici a ozndmi svoje stiahnutie stihlasu pisomnou formou vedicej kniznice.
Na zéklade pisomnej poriadavky sa osobné tdaje pouZivatela, vodi ktorému nema kniZnica Ziadne
pohPadavky, zlikviduji v kazdej vedenej databaze. Zlikvidované budi i osobné tudaje u
pouzivatel'ov, ktori minimalne 3 roky nevytZivali sluzby kniznice.

b/ jednorazovy pouzivatel

¢/ navitevnik knizmice, ktory sa zi¢astiiuje podujatia, organizovaného kniZnicou.

Clanok 4 Citatelia kniZnice — pouivatelia kniZzni&no-informaénych sluzieb

4.1. Citatelom kni¥nice sa moZe stat :

a/ dieta vo veku 3 — 14 rokov so stthlasom zdkonného zastupcu / svoj sthlas s Elenstvom a prebratie
zévazkopravnej zodpovednosti potvrdi zdkonny zastupca podpisom na prihlaske za Citatela/.

b/ kazdy oblan SR nad 15 rokov, ktory m4 moZnost kniZnicu pravidelne navitevovat. Svoju
totoznost’ musi preukézat’ pravoplatnym dokladom.

4.2. Povinnostou {itatela je :

a/ oboznamit' sa a dodrriavat Knizni¢ny a vypoZziény poriadok, smernice, ako aj pokyny
pracovniCky kniznice.

b/ vo vietkych priestoroch kniznice zachovavat ticho, poriadok a istotu, spravat’ sa disciplinovane,
neposkodzovat’ inventar.

¢/ dodrziavat zdkaz fajfenia, vndlania bicyklov, vodit' zvieratd, konzumovat' potraviny v
priestoroch kniZnice.

d/ nahlasit’ v kniZnici zmenu osobnych tdajov /priezvisko, adresa/.

4 3. Citatel'sky preukaz je neprenosny na inli osobu, nez je na fiom vyznalena.
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4.4 Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rok, pri zépise sa vybera
registraény poplatok /zapisné/, ktoré vyika je ur€end v aktualnom cenniku.

4.5. Ak titatel tieto ustanovenia porudi, méZe byt doasne alebo trvale zbaveny prava pouZivat
sluzby kniznice.

4.6. CitateFom postihnutym nakazlivou chorobou, alebo v byte ktorych sa ndkazliva choroba
vyskvtuje, sa knizni¢né dokumenty nepoziiavaji.

4.7. Clenstvo v kniznici zanika :

a/ odhlasenim Citatel'a

b/ neobnovenim ¢lenského v novom kalendarnom roku

¢/ zruenim &lenstva pre hrubé porusenie kniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

y Vypozic¢ny poriadok
Clanok 1 Vymedzenie obsahu vypozitného poriadku.

1.1. VypoZiény poriadok v siilade s Ob&ianskym zédkonnikom upravuje vztahy medzi kniznicou a
titatelmi. Stanovuje podmienky a spdsob vypoZitiavania jednotlivych druhov kniZni€nych
dokumentov, tieZ vypoZiénhi dobu jednotlivych kniZni¢nych dokumentov, poplatky za sluzby a
sankcie za nedodrzanie vypoZzi¢nej doby.

Clénok 2 Z4sady vypoZzi&iavania knizni¢nych dokumentov.

2.1. Vypozitanim knizniénych dokumentov, ktoré st oznatené vlastnictvom kniZnice, vznika medzi
kniZnicou a CitateTom zmluvny vztfah v zmysle ustanoveni Obéianského zdkonnika : § 659 a
néasledne — zmluva o vypozitke, § 663 a nasledne — zmluvna pokuta § 546, § 547 o rudeni.

2.3. Kniznitné dokumenty sa vypozifiavaju:
a/ prezenéne — polas vypozi¢ného ¢asu v priestoroch kmiznice
b/ absen¢ne — mimo priestorov kniznice.

2.4, Kniznica ma pravo regulovat pocet Wpozzcanych dokumentov. Citatel' si moZe vypozitat’
naraz najviac 10 knizni¢nych dokumentov.

2.5. Citatel’ osobne zodpoveda za vypozitané kniznidné dokumenty a nesmie ich vypoziéat’ dalSim
osobam. Je povinmy ich vratif v takom stave, v akom si ich vypoZi¢al. Pri vypoziCiavani si
dokumenty prezrie a po¥kodenie ihned nahlasi. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor
zistené Skody.

Clénok 3 Vypozi¢na doba knizniénych jednotick

3.1. Vypozitna doba pre jednotlivé knizni¢né dokumenty je :

a/ absentné vypozitky — knihy, broZiiry, periodika — I mestac

b/ prezeniné vypozitky — potas vypoZzitného Easu v priestoroch kniznice, kde sa dokumenty
nachadzaji

¢/ v oddévodnenych pripadoch méZe kniznica stanovit' aj ind vypoziéni dobu, alebo Ziadat’ vratenie
vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov pred uplynutim stanovenej doby

d/ vypoziéna dobu mozno na poriadanie Gitatela predizit, ak o Ziadany dokument nepoziadal iny
zaujemca



s
e/ kni¥nica mdze pozastavit vypoZitiavanie daliich dokumentov &itatelovi dovtedy, kym nevrati
vietky dokumenty, ktorym uplynula zékladnd vypoZi¢na doba.

3.2. Ak pougivatel knizni¢no-informatnych sluzieb nedodrzi stanoventi vypoziéni dobu uttuje mu
kniznica podPa Obgianského zakonnika § 544 poplatky za omaskanie podla aktudlneho cennika.
Takto stanovené sankcie a postupy platia bez vyhrad pouZivatelov, Ze im poSta nedorucila
upomienku.

3.3. Ak Gitatel’ nevrati vypoZiané kniznitné dokumenty ani po trete] upomienke, alebo neuhradi
vzniknutt $kodu, bude ich kni¥nica vyméhat. U deti, ktoré nemaju trestnopravnu zodpovednost,
prechadza tento zavazkovopravny vzt'ah na ich zakonnych zastupcov.

3.4 Citatel' je povinny hlasit’ kniznici poSkodenie alebo stratu kniZniéného dokumentu. Podfa
pristudnych ustanoveni Ob&ianského zdkonnika méZe kniZznica yiadat’ od &itatela, aby vzniknuth
$kodu nahradil:

— uvedenim poskodenej kni¥ni¥nej jednotky do povodného stavu

- nahradenim toho istého titulu vydania

— finan&nou nahradou — 2- nasobok nadobtdace] ceny

Clanok 4 Evidencia vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov

4.1. Kniznica vedie evidenciu vypozitanych kni¥ni¢nych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukézatelnost’ vypozitiavania jednotlivych kmizni¢nych dokumentov konkrétnemu ¢itatefovi a
zabezpeden4 ochrana knizni¢ného fondu.

42. Evidencia vypozitanych kniZni¢nych dokumentov sa vykondava manualoe v evidenénom
formulari, pripadne v &itateI'skom preukaze.

Clanok 5 Vyméhanie nevratenych vypozi€anych knizni¢nych dokumentov

5.1. Ak &itatel nevrati vypoZi¢ané knimiéné dokumenty v stanovenej lehote je povinny :

a/ uhradif poplatky za nadodrZanie vypoZi¢nej lehoty

b/ uhradit’ poplatok za upomienky

¢/ po zaslani upomienky m4 &itatel aZz do vyrovnania si podlZnosti, poskytovanie d’aldich sluZieb
pozastavene :

d/ ak &itatel nevrati dokumenty ani po tretej upomienke, bude kniZnica ich néhradu vyméhat’.
Citatel hradi ndklady s tym {ikonom spojené.

Clanok 6 Vypozitiavanie prostrednictvom medzikniZni¢nych sluZieb

6.1. Na poZiadanie &itatela moZe kniZnica sprostredkovat vypozitku dokumentu, ktory nemé vo
svojom fonde z inej kniZnice cez medziknizniént vypoZitnu sluzbu MV S/ formou originalu alebo
kopie.

6.2. Pri vypozickach prostrednictvom MVS je &itatel povinny dodrziavat vietky podmienky a
vypozi¢né lehoty, ktoré stanovuje kniZnica, poskytujiica dokument.

-5-
6.3. Poskytujiica knirnica v stlade s ochranou svojich fondov moéZze zaslat’ namiesto originélu
dokumentu jeho kopiu s poziadavkou na jej uhradenie. Uttovant sumu plati Citatel.



Clanok 7 ; Zavereéné ustanovenia

7.1. Prilohou Kniznitného a vyporiéného poriadku je aktualny cennik, kiory vydava vedici
kniznice po prerokovani obecnym zastupitel'stvom.

7.2. Vynimkou z Knizni¢ného a vypoziéného poriadku v odévodnenych pripadoch mdze povolit
vedici kniZnice.

7.3. Tymto knizni¢nym a vypoZiénym poriadkom sa rusi KniZniény a vypozi¢ny poriadok z roku
2001.

7.4. Tento knizniny a vypoZiény poriadok nadobuda platnost a tCinnost’ diia 1. januara 2009.

Knizni¢ny a vypoziény poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom
dita 16. december 2008 uznesenim &. 8/2008 B — 30 s ucinnostou od
1.januara 2009.
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k- cennik poplatkov v Obecnej kniznici v Zakopt.

Zapisné LitateTov — deti do 15 rokov - 0,66 eur
dochodcovia - 0,66 eur
ostatni dospeli - 1,32 eur

1. ypomienka - 0,33 eur
2. upomienka - 0,66 eur
3. upomienka - 0,99 eur

Poplatky za oneskorené vratenie knih :

Pri pisomnffch upomienkach uttovat’ k poplatku i aktudlne postovné.

‘Poplatky za nevritend, znehodnotené, poskodené knizniéné jednotky :
- nadobudnuté do roku 2000 — nadobudacia cena + 100 % + 0,33 eur manipulatny poplatok
po roku 2000 — nadobudacia cena + 30 % + 0,33 eur manipulatny poplatok

Pri MVS uttovaf’ skutoéné néklady spojené s vipoZitkou.

Cennik bol séh_véléni Obecnym zaStupitel’stvdm v Zakopti diia 16. decembra
2008 uznesenim & 8/2008 B — 30 s Gi¢innost’'ou od 1. janudra 2009.

Sl y;
Ing. FrantiSek Hazik
starosta obce




