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IfuiiniEnj a vjpoiiEnf poriadok obecnej k lt""tj*,::Z&

V zmysle zrkona $ 13, ods. 2, fsm. d - zdkona NR SR
rirad v Zrikopdi rryd6va tento KniZnidni a yipoiidni pori

Cidnok i

Kni in i inf  po r i

Vseobecne usianovenia

1.1. Itujinidnf poriadok Obecnej lniinice v ZSkopdi
Douiivatel'ov kniZnidno - informadn ich sluZieb.

e vzitl

1.2. Obecn6 kniinica v Zi*opti. je univ€rzAlnou verejnou kniinicou obce. .lej zriad ovatel olr je
obec.

l.3. Obecnri kniZnica v Ztkopti ntvfua a spristupiuje univerzrilny &niiniEnli fond vr6tane
L?riznidnich dokumentov regioni4lneho qizramu bez ohl'adu na nosiie idonn5cii a poslqtuje
kaiinidn6, informadn6 a bibliografickd sluZby a orgadzuje kultirmo udelivacie podujatia.
Zabezpeeuj€ vsetkim obdanom prlstup k dokumenlom a furformdci6m z vlastnjch a vonkajdich
zdtojov, a tak pomrilra uspokojovaf kultrime, informaine, vzdel6vacie a rcbabilita&E potreby.
Podporuje celoZivohd vzdel6varrie a duchomli rozvoj obdanov

1.4. Kniinica poslq4uje svoje sluiby na pracovisku v budove Materskej Skoly u FfaSika. P.i€story
kfarice sir niv{te1'dkom pdstupne v tomto dase: pondelok 8.30 - 16.30, streda 7.30 - 15.30,
piarok 7.30 - 15.30 hod.

aunok 2 uroDy { zfice

2.1. KniZnica plni svoje ulohy poskJ,'tovanim kniinidno-fuformadnjch sluiieb z vlastn;fch
kniinidnf ch fondov a spristupiovaoim vonkajsich infonnadnlich zdrojov

2-2. I<nlhni)Li fond tuod stibor dokumentov lybftnich, spracovanich, usporiadanjch,
uchov6vanlich a spristupiovariah v sidade s flrnkciami kniZnice. Jednotkou kniinidndho fondu je
knitoidni dol-ument bei ohl'adu na jeho obsah alebo forrnu nosiia. Su to : lnihy, periodika /noviny
a dasopisy/, zqrkov6 dokumenty /gramop1atue, magnetofotrov€ p6s1rryl katal6gy, btbLiogafie,
edidnd materiily.

2.3. Ifuitnidni fond a zariadenie kni.Znice sir maje&om obce, boli kniZnici zverglle do spriivy na
plnenie qmedzendho poslania a predmetu birmosd. Kaidf ftivStevnik kni.Znice je povillrli ich
cbrarit' a neDoskodzovaf .

Cl6nok 3 SluZby lcriioice

3.1. KniZnica plni svoje ulohy poskl'tovanfm z6kladnfch a Speci6irych kniinidno-itrfomadniah
stuheb, do je zfuiuri|y prdmy vzt'ah. Kniinica poskl"tuje sluiby v sirlade s Ustavou SR a
Manifestom IINESCO o verejnich lqiiniciach. DodrZiava princip rou:rosti poskytovania sluZieb
vsetkim z6ujemcom bez ohladu ra poblavie, vek, rasu, nrirodnosf, &6ttoienstvo, politicku
orienticiu. jazyk alebo spoloeensLd poctavenie.



3.2. ZikJatu]ie kniinituo-infomadnd sluzby sui Fezendrc a absendnd r"ipoiidky kaiznidaich
dokumentov a post1tovanie ustnych fallografichjch a bibliografickj ch infom6cii V5etl<y
zikladnd kniZddno-informadne sluzby sa poslqdujri bezplatne.

3.3. Specirilne kriZnidqo-infofttadt€ sluZby si: medzikniinidnd vjpoiidni sluZb4 pisomn6
biblioeratrckd informdcie- Speciilne loiinidno-infonnatud sluZby sa poslrytujf za irhradu
vznikiutjch niHadov.

3.4. Jednotliv6 sluiby sa posllauju na zdklade osoboich, pisomnich alebo telefonickich
poiiadaviek ditatetov Podmienlf posb,lovania shZieb upravuje qipoZidni poriadok

3.5. PrSvo pouZivaf kniiriino-informadnd sluZby mi:
a/ registxovani pouxvatel je dditel'om platndho titatel'skdho pr€lkazu. Citatefshi preukaz ziska

na zriklade vyplnenia prihl6"Sky za elateta, po preulrizani sa prclkazom totoZnosti /obdianslglrl
preukazom, cesto\r{tm pasom, vojenskou kniikou, identifikadnou kartou cudzinca.i a zaplatifi
robn6ho elensk6ho poplatok. Podpisanim pr*n6sla za ditatel'a sa pouiivatef zaviizuje dodrZiavat'
knibridnj a v.fpoZidnf poriadok a z6rovei udefuje suhlas k spracovaniu a lchovdvariu jeho
osobnjch ridajov v datab/Each knitnice v zmysl€ p.edpiso! o oohraae osobqfch iidajov v
kniz4idno-ixformadnom systeme. U deti do 15 rokov vzhlhdom na to, ze nenesi aestno-pdlnu
zodpovednost' je potrebnd p hl6sl:tt doplnif o osobnd ridaje zdkonndho zristupcu, llori podpisom
prebed m seba zodpovednosf a ziLroYei d6va stihlas na spracovarrie osobnich fdaJov
zastupovaneho diet'at'a. Osoba, ldorf odmielne poslqlnrif kniinici svoje osobn€ ridaje a \Tpisaf
prihl65l-u za iiiatefa, sa nemdZe stat' dlenom kniZnice. MOZe len vyuiivat' sluiby jednollzov6ho
pouxvalela s qim, Ze si pn ka:dej n6v3teve kniZnice zaptati poplatok stanovenli' Attualnym
cennikom. Ak sa pouZivatef kniZnidno-informadnfch sluiieb rozhodne stiahnuf svoj sthlas sa
spracov6vanim a uchovdLvanim wojicb osobDich ridajov v darab6zach kniinice, lyroYnd si vsetkf
svoje z6viizJry vodi kniZnici a ozn6mi svoje stiahnutie sithlasu pisomaou formou vedicej kdZnjce.
Na z6klade pisornnej poiiadavll' sa osobnd irdaje pouZivalela, vnEi ktoremu n€m6lnoiZnica Liadne
pohladavky, zlikvidujri v kaZdej vedenej databrze. Zlikvidovand budit i osobnd irdaje u
pouZivatelbl l:tori minimilne 3 ro$ neq'tZivali sluzby kniinice.
b/ jednoriezoqi pouzivatef
cl a4vitevnik kniZnice, ktori sa zirdastiuje podujati4 organizovandho kniZnicou.

dlarot + diatelia kniznice pouZivatelia lcrilaiiro-idormadnj'ch sluZieb

4.1. Citalelbm kniznice sa mdie staf :
a/ diet'a vo veku 3 14 rokov so sthlasom aikonndho zistupgu / svoj suhlas s dlenslvom a prebratie
a{v:izkop6vnej zodpovedaosti potwdi zikorqi zestupca podpisom na p hl6ske za ditatel a/.
b/ kaZdj obdan SR nad 15 rokov, ktorj mA moinost' kniinicu pravideloe navltevovat. Svoju
totoZnost' musi pleukAzal' plavoplatnl(ar dokladom.

4.2. Povinnosfou ditatela je :
a/ oboar4rnit' sa a dodriiavat' Kniznitni a vfpoZidni poriado! smemice, ako aj polqyny
pracor'nidky kniinice.
b/ vo vietkrich priestoroch lniZnice zachoviraf ticho, poriadok a distolu, spr6\,'af sa disciplinovane,
neposkodzovaf invetr16r
e/ dodriialaf z6*az fajienia, v&iiania bicyklov, vodif zvieratrl- konzumovaf pofiaviny v
oriestoroch knibrice.
d/ nahlrsit' v hdznici zmenu osobnich fdajov /priezvisko, adresa/.

4.3. Citatel'shi prcukazje neprenosnj' na ini osobu neZj€ na iom lyznaden6.
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4.4..Ptatnost' dilalel skeho preukazu sa obnovuje kaZdlf kalendamy rok, pri zapise sa vyibera
registraitri poplatok /zipisnd/, hord v.fikaje urderri v aktudlnom cenniku

4.5. At ditatel tieto ustaoovenia porusi, mdze b1t' dodasre alebo trvale zbavenj prava pouXvat'
sluZby kniinice.

4.6. ditatelom postihnudm n'{kazlivou chorobor.4 alebo v byte ltorjch sa nakazliv|i choroba
ryskytuje, sa knihridn€ dokumenty nepoXdiavajf .

4.7. ilenstvo v knitniai zaliki :
a,/ odhlasenim ditatela
b/ neobnovenim d1€nsk6ho v novorll kale[d6mom roku
c/ zusenlm dienstva pre hrubd poruienie kniinidneho a qfpoiidn6ho poriadku.

Vf poZidnf p o r iad ok
dt'enot I \'rnedzenie obsahu vjpoZidneho poriadku.

1.1. VlipoZidnli poriadok v sfilade s Obdiansl*fm zikormikom upravrje vzfahy medzi kniZnicou a
6ilalel'mi. Stano!.uje podmielky a spdsob rrypoiidiavania jednotlivich druhov kniZnioniclt
dol:umedov, tiei vjpoiidnir dobu jednotliqich kniznidnfch dokumenlov, poplatLa za sluZby a
sartcie za nedodrianie qipoZidnej doby.

Clinok 2 Z6sady vypoZiiiavania knihidnich dokumenlov

2. 1 . Vypoziianim hdiniinj ch dokumentov, Ltore sir oznaden€ vlastnlctvom l':niinice, vzrikd medzi
hiZnicou a ditatel'om adwnj \zfah v zmysle ustanoveni Obiia$keho zikonnika : { 659 a
ruisledne - zfirluva o r"-ipoZibke, $ 663 a n6sledne zmlw11i pokuta $ 546, $ 547 o rudeai

2.3. Kniinidne dokumenty sa v!?ofidiavajf:
a./ prezendne - podas r{poZidneho dasu v priestoroch koihlice
b/ absendns - mimo priestorov knilnice.

2.4. KrriZnica mA pi4vo regulovat' potet Wpoziaanich dol\-umento'r'. eitateL si moie lf'poZiiat'
aaraz mjviac 10 lniZnitnich dol:umenlov.

2.5. ditateL osobne zodpoved6 za rrypoZidand kdZnidde dokumenty a nesmie ich rlpoZiiat' dal5im
osobim. Je povinnlf ich vr6lif v takom stave, v akoin si ich q,poZidal. Pri vypoZidiarani si
dokumerry prczrie a poikodenie ihned nalrl6si. Ak to neurobi, nesie zodpovednosf za vletky nesk6r
zistend 5kody.

eldnok 3 VlaoidnS dotra kdZniinlichjednotiek

3. 1 . VlpoZidn6 doba pre jednodiv6 kniZnidrf dokumetrty j e :
a./ absendn€ qipozidky kaihy, broZirry periodiki - I mesiac
b/ plezenand qipozidky podas lipoZidndho dasu v prigstoroch knihrice, kde sa dolcrmenq/
rs,ohadzajil
c/ v odOvo&tenich pdpadoch m6ze kniznica slanovif aj inir v'ipoadou dobu, alebo Ziadat' vrate e
qpoiidanlfch kniZnidnfch dokumentov pred uplynutim stanovenej doby
d/ vj?oiidnir dobu mozno ia poziadade eia&La predlzif, ak o iiadanj' dol:umenl nepoZiadal in'j
ziujemca
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e/ kniztrica mOZe pozastavit rlpozidiavanie d'aliich dokumentov ditatelbvi dotedy, kim ne1'dti

vsetky dokBmenty, tlolim uplynda zakbdna \''poii&xi doba

3.2. Ak pouilvalel loiinidno-ilformadnjch sluZieb nedodrX stanovenir vipoZidnir dobu udtuje mu

kniZnica podl? Obdianskdho zikonnika $ 544 poptarky za omaSkanie podfa,aktr'{Loeho cendka'

Taho staroven6 sankcie a postupy ptutiu u"t \"i'nraa pouzrvaterov' 2e im poita nedorudila

upomienkn.

3.3. Ak dilat€ll tevrati vypozidare kniznidnd dokumenty ani po tretej upomienke, alebo neuhradi

vznilnutu ikodu, bude ici lniZnica vymihat'. U detj, Llore nemaju trestnopravnu zodpovednosf,

prechedza tento zivazkovoprdvny vzt'ah na ich z6konnich zistupcov

3.4 diatef je povinni h16sit' kniZnici poikodenie alebo shabr kniznidlgho dokumentu Podlh

prisluinioh ustanove; Obiianskdho zalioanika m6ie kniLdca Ziadaf od ditatel a, aby vznikoutu

Skod! labiadil:
- uvedenim poikodenej ktiiriinej jed{otlf do povodndho stavu

- nahradenim toho istdho titulu vydama
- finaninou niifuadou 2- nrisobok nadobridacej ceny

e16nok 4 Evidencia vlpo2itanlich LnDnidnicb dokumenlov

4.1. Knitniaa vedie evidenciu q/poZidarich kniinidnich dokumentov ta! aby bola zaruieM

preukdzatel'nost' rrypofidiavania jidnotlii{ch lniZnidnjch dokmetrtov konk6tnemu eitatel'ovi a

zabezpedenA ochrana kniZnidneho fondu

4.2. Evidencia vypoZidanjch lniZnidnlich dokumentov sa rrykoniva manuilne v evideninom

formuliri, pdpadne v dita&fskom prcukaze

L IANOK ) V)rylihanie rcvritenich vypoZidanjch kniZnidnich dokumentov

5.1. Ak ditateL Devr6ti rypoZidand kniznidnd dokumenty ! slaoovenej lehole le povDny

a./ uhradif poplatky za mdodrzanie ripoiiiDej lehoty
b/ uhradif poplatok za upomienkY
c/ po zaslani'upomietky m6 ditateli aZ do qrowania si podlinosti, poskytovanie dalSich sluiieb

pozasla\eDd
d./ ak iitatef newdti dokumenty ani po tretej upomienke, bude loiinica ich *i'hradu rTm6haf'

Citalel'bradi nd ady s rym ulonom spolene

6unok e VypoZidiavanie proslrednictvom rne&ikniinidnjch sluiieb

6.1. Na poiiadani€ ditatel'a mOZe knihdca spostledkovaf qipozidku do-kumedq ldoli nema vo

svojom fonde z inej hriinice cez medzikniiniinu q;pozidru sluzbu IN'{VS/ foruou orig86lu alebo

kopie.

6.2. Pri \.J,lozidktah prostredrdctvom MVS je ditatet povinnf dodrZiavaf vsetky podmienla a

qipoiidnd lehoty, L1o€ stanoruje l$iiniga, poskl'tujuca doL:ument

-5-
6-3. Poskytujuca kni.hica v stlade s oclranou svojich fondov mdie-zaslat' r€miesto odgindu

dok1rrtrentu j;ho k6piu s poZiadavkou najej ubradenie. Udtovanu sumu plati ditatef'



dtanot z Z6vereind ustanoverua

7.1. Prilohou Kni2nidndho a vjpoiidndho poriadl:u je a1*u61ny cennik, Ltoli ryd,iva ve&ici
laniznice po prerokovani ottecnim zastupitef stvom.

7.2. Vitrimkou z KrriZniln6ho a v-fpoZiln€ho poriadlr:u v oddvodnenicb pripadoch m6ie povolit'

vedfci kniinice.

7.3. Timla knihridnjm a v.fpoiiinjm poriadkom sa ruii Kar-ioid{i a \'ipoZiini poriadok z roL:a
2001.

7.4. Tento hiinidnf a vjpoXdnli poriadok nadobirda plahosf a ridinnosf dna 1. janu^4ra 2009

KniZnidnj a vjpoZidnj poriadok bol schvaleni Obecnlfm zastupitefstvom
dia 16. december 2008 uzresenim d. 8/2008 B - 30 s ridinnost'ou od
f .ianuira 2009.

Obecni urad - Zriko$ie
Ing. Fraifisek HaXh staJosla obce
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lcennik poplatkov v Obecnej kniZnici v Z6kopii'

Z6pisn6 bitatefov - deti do 15 rckov - 0,66 eur
dochodcovia - 0F6 eur
ostatri dospell - 1,32 err

poplatky za oneskorend vrarenie knih : r. uilHffi 
: l# :ll

3. upomienka - 0,99 eur

Pri pisornnlich upomienkach udtovat' k poplatl i akhrahe posto1lre

PoDla*v za Derritene, znehodtroteDd. Poskodend kniiniEoejednotl'a :
#"bJ;;tilt;k" 10oo :*dobodu"iu 

"*a+ 
100 o/o + 0,33 €urrnanipuladni poplatok

po roku 2000 nadobudacia c€na + 30olo+ 033 eur madpuladnf poplatok

Pri lv{VS udtovaf shnodnd d}1ady spojen€ s vjpoiidkou.

Cennik bol schvilenf Obecnim zastupitel'stvom v Z{kopIi dfla 16' decenbra
2008 uznesenim 6" 8/2008 B - 30 s iiinnost'ou od 1. januira 2009'
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Ot --\9{€c z;to9/
starosta obce


